Instructivo: Dar de alta una Orden de Compra

No. Elaboré Revis6

XXX-001 Leslie Gonzélez

1. ACCIONES

1.1. Debera entrar al servidor remoto, en su computadora debe ser el icono que se muestra en la
siguiente imagen, dando doble clic.

POLIPROPILE...

1.2. Ingresar al SIP en el siguiente Icono dando doble clic. Ojo es el que dice SIP-G4 nada mas.

SIP2G4

1.3. En la pantalla emergente le deberd introducir su Usuario y Contrasefia 'y dar clic en el botén
de Aceptar

ACCESO X

I POLIPROPILEND EMPAQUE Y PUBLICIDAD. SA DE CV

Bienvenido
I LESEIE PATRICH GOMZAL£.7 FERES

USUARIO HM— <@ CONTRASERA

@ Ayuda H @'Clavell M.liptar ‘ ECancelar”
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1.4. Existen tres tipos de requerimientos
1.4.1.Requerimiento de materia prima de ordenes
1.4.2.Requerimiento Manual
1.4.3.Requerimiento Manual no catalogado

1.5. Paralos requerimientos manuales de materia prima Ingresar en el menu principal en el
apartado de “Compras Proveedores” al apartado de “REQ. DE Compra- Materia prima de

Ordenes”

] 5IP-G4, MEMU PRINCIPAL

POLIPROPILEND EMPAQUE Y PUBLICIDAD

X

Costos |C0STOS |
Ventas |PE3I:IC-S j
Almacén |ALMACEN |
Produccion |FRD:|T.TEEIC-I-I %
Compras [__ o o
Prowomnas |COMPRAS PROVEEDORES -
Compras |COMPRAS PROVEEDORES ~
Maquiladores |FROVEEDCRES

Tesoreria |

EEQ. DE COMFRL- Partidas de Pedido
Méminas |FEQ. DE COMPRA- Requerimientcs Manuales
EEQ. DE COMPRL- Reg. Mamuales No Catalog
Contabilidad |FEC. DE COMFRA- REut. de Punto de Reordsn
REQ. DE COMPRR- TODOS hd
Utilerias |TTILERILS j

COMFRR-

Materia

rima de Ordenes

SIP-G4 Version 3.74.09

Sistemas Integrales Productivos

A salir

1.6. Selecciona la Materia prima a comprar, y presiona el botéon de “Selecciona Proveedor”

E Requerimientos de Compra Materia Prima de Ordenes — O
POLIPROPILEND EMPAQUE Y PUBLICIDAD [ Oculta Fechas
Sucursal [TODAS LAS SUCURSALES v | s ATl Orden 1 a|ggg99g
Muestra sdlo la clave |Ig’ual j [ Material de Artes
Graficas
? % %‘ 9?‘ Quita como Revisado Selecciona Proveedor “er Imagenes TODO -
Orden | Eta | MP | Materia Prima FSC | Descripcidon Cant. por Ordenar Cant. por Surtir | Unidad | Comproi

|7 | IIER| 11| 11|cOR-BCO-004-124x144 | [] [LAMINA CORRUGADO BLANCO 4 MM 124X144 20.00000 20.00000 | LAMINZ |24/07/:
46l | 11| 11 |PPL-CB-20-64K084 : PP LREMINA CRISTAL BLANCO 20 PFTS £4X054 1,814.00000 1,514.00000 | LAMINA (07/09/:
502 11 1|VINIL-BB-152 [] |VINIL ADHESIVO BLANCO BRILLANTE 152CM 2 2.70000 |METROS |04/09/:
506|241 2 |EMP-BURBUJA-122-1/2 : POLIBURBUJA GRRENDE 1/2" &SML 51.00000 51.00000 METROS [26/05/:
520|241 1|EMP-BURBUJA-122-1/2 D POLIBURBUJAE GRRENDE 1/2" &SML 0.60000 0.60000 | METROS [01/09/:
532|131 3 |EMP-CINTATRRNSP-43 : CINTR TEANSPRRENTE 4S5mm X 150m 24.75000 24.75000 |[METROS [19/09/:
532|241 1| CAJR-35K35¥37 [] |CAJAS DE CARTON BRM-19 35X35X37 15.00000 15.00000|PIEZAS [15/08/:
533 11 1|51C-12-66X84 [] |SULFATADA 1C 12 PTS €€X84 500.00000 S00.00000 (HOJRS |15/09/:
538|111 1|PELP-BRILLANTE-£5 : PELICULA PLASTICAR BRILLANTE &5CM §4%9.66000 54%9.66000 | METROS [19/09/:
533|201 1|CDC-ESP-RZUL-12-1 : CINTR DOBLE CRRR ESPUMA RZUL 12-1lmm 400.00000 |METROS [19/09/:
539| 11 1|PPL-CB-24-72X072 : PP LREMINA CRISTAL BLANCO 24 FTS 72X072 3,500.00000 3,500.00000 | LAMINA (17/09/:
545| 11 1|FPL-CC-20-33X114 [] |PP LAMINA CRISTAL CLERR 20 PTS 83X114 | 4IJIJ.DDIJDD| 400.00000 |LAMINA |21/09/;
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1.7. Presiona el botén “Selecciona Proveedor y Precio”
] Selecciona Proveedor a Requerimientos
POLIPROFPILEND EMPAQUE % PUBLICIDAD

Producto COR-BCO-004-124K144 LAMTHNL: COBRUGADD BLANCO 4 MM 124X144

[+ Bedondea cantidadi Cantidad Total 20.00000 LAMINZ

? % Selecciona Proveedor v Precio i} 0 ﬂ!‘ |
Inc | Origen Compromiso Cantidad | Prov. | Precio -

3 M- 434- 11- 11 |24/07/7202¢8 20.00000 ] ]

1.8. Selecciona el proveedor correspondiente y presiona el botéon “Aceptar”. OJO, En caso de
que no se encuentre su proveedor, seleccione el botdén nuevo

E Selecciona Precio de Compra

Producto CCOR-BCO-004-124X144 LAMINA CORRUGADO BLANCO 4 MM 124X144

Cantidad Base 20.00000  Unidad LAMINZ
Proy. | Nombre | No. | Clave Producto | Precio c/desc. | Mon | % Desc. | T.Ent | Caducidad | Ul =~ ’/ e
| c0LIFROPILENG EMPAQUE ¥ PUBLICIDAD | 1|con-Bco-n4-124x144 | 50.87000|MEN | 0.000000]  © 28

X Cancelar

ol

Nueva
& Consulta

Modifica

& Elimina

Proveedores

I

1.8.1.Necesita contar con una orden de compra previa para poner los datos correspondientes
del cliente, Seleccione el apartado de proveedor y presione “F4”.
Muevo Precio de Compra de Producto

- *
Producto |’_ OR-BCO-004-124¥144 LAMINA CORRUGADD BLANCO 4 MM 124X144
‘ Clase 201 LAMINAZ CORRUGADD BLRENCO
Proveedor [¥ Activo
Mimero I Clave producto del proveedor [opcional] |
Descripcion
Ultima Fecha de del Insumo del
Actualizacion Caducidad Proveedor
’ 7 WAV
General | Descuento Particular para Comprar y Cotizar
Unida!:l dP' . Unidad de _ Unidad de
Instructivos No.: 10X Control de informacion documentada.
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1.8.2.Selecciona al proveedor correspondiente y presiona el botén “Aceptar”
Selecciona Proveedor - ot

Proveedor >=

Nombre |

¥ Proveedor Rctiwvo

1.8.3. Si requiere de agregar descripcién del producto conforme al cliente lo requiere,
agrégalo en el apartado de “Descripcion del Insumo del Proveedor”

Prov. | Hombre = \/

3 1|POLIPROPTLENO EMPAQUE Y PUBLICIDAD N ] Aceptar
2| POLIMEROS NACIONALES, SA DE CV X Cancelar
3|KIGOCHEM, 5 DE RL DE CV

) 4|ECOTECPLAST, SL DE CV >
5|zozZER
& | INDELERO
7|MATERIALES PLASTICOS CANCER, SA DE CV ?

g % |ENTECRESINS MEXICO (ENTEC) w

Mueveo Precio de Compra de Producto - >
Producto |ICR—3::—:: 14-124¥144  LRAMINR CORRUGADD BLENCO 4 MM 124¥144
Clase 201 LAMINE CORRUGADO BLRANCO
Proveedor 1 BOLIFROPILENG EMPROUE ¥ PUBLICILDAD v Rctivo
Mimero 0 Claye producto del proveedor [opcional) | K
Descripcion v J—— p—
Ultima Fecha de del Insumo del LAMINA COBRRUGADD BLANCO 4 MM 124Xl44|
Actualizacion Caducidad Proveedor
P 0a/s10/2026
General | Descuenta Particular para Comprar y Cotizar
Unidad de Unidad de Unidad de
presentacion Factor Compra Factor Galida
Instructivos No.: 10X Control de informacion documentada.
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1.8.4. Ingresa el precio del producto para este proveedor y selecciona “Aceptar”

E Mueve Precic de Compra de Producto — >
Producto | COR-BCO-004-124X144 LAMINA COREUGADD BLANCO 4 MM 124X144

Claze 201 LAMINA CORRUGADD BLANCO
Proveedor 1 POLIFROPILENO EMPAQUE Y PUBLICIDAD ¥ Rctivo

Mamero i Clave producto del proveedor [opcional) |

Descripcion . p—— p—
LAMINA CORRUGADD BLANCO 4 MM 124X144
Ultima Fecha de del Insumo del =

Actualizacion Caducidad Proveedor

o 08/10/2026

General I Descuento Particular para Comprar p Cotizar

Unidad de Unidad de Unidad de
presentacion Factor Compra Factor Salida
LAMIND - 1= | 1.00000000 LAMINA 1= 1.00000 LEMTINZ
Precio de S ad Precio de Unidad Precio de Umidad
Moneda de PreseniNg:ion de Compra de Salida
|pESOS - 5.00000 5.00000
Cantidad minima de compra 0.000 LAMINZ [0 = no hay minimo]

Tiempo de Entrega 0 horas

Descuento Particular para Comprar y Cotizar |1c -

Deszcuento para Comprar 7 |Ho - I_ |
Descuento para Cotizar ? |Ho ~ I_ |

Tipode VA |I.v.L. 18% j Dezcuento con Mota de Crédito? |10 ‘
? \/ Aceptar x Cancelar

1.8.5. Una vea dado de alta el proveedor, selecciona y presiona “Aceptar”

[ Selecciona Precio de Compra - X
Producto COR-BCO-004-124X144  LAMINA CCRRUGRDD BLANCO 4 MM 124X144
Cantidad Base 20.00000  Unidad LEMINA *
Prov. | Hombre No. | Clave Producto Precio c/desc. | Mon % Desc. | T.Ent | Caducidad | Ul+ ¢ Aceptar
4 ﬂ POLIFROPILENC EMPAQUE Y PUBLICIDAD 1|COR-BCO-004-124%144 50.87000 [MEN 0.000000 i 28_|
X cancelar
| |
Instructivos No.: 10X Control de informacion documentada.
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1.9. Presiona Salir
E Selecciona Proveedor a Requerimientos >

POLIPROFPILEND EMPAQUE % PUBLICIDAD

Producto COR-BCO-004-124E144 LAMTHLZ COBRUGADD BLANCO 4 MM 124X¥144 l

¥ Bedondea cantidad Cantidad Total 20.00000 LAMINR

? % Selecciona Proveedor y Frecio 1 1 ﬂ!‘
Inc | Origen Compromizo Cantidad | Prov. | Precio -

3 M- 434- 11- 11 |24/07/7202¢6 20.00000 1 1

1.10. Ahora estara seleccionado en color verde. Si no esta asi vuelva a repetir la seleccion del

proveedor.
E Requerimientos de Compra Materia Prima de Ordenes — O *
POLIPROPILEND EMPAQUE Y PUBLICIDAD [ Oculta Fechas
Sucurzal |TC-3AS LAS SUCURSLLES j Proveedor seleccionado Orden 1 a |99gg9g
Muestra sdlo la clave |Igual ~ Material de Artes
| o J | Graficas

?

=] oF | et

N

Orden | Eta | MP | Materia Prima FSC | Descripcion
IEEL| 11| 11|coR-BCO-004-124%144 | [] |LAMINA CORRUGADO BLANCO 4 MM 124X144
Az M

11l 11 lnnt o oan cawnca

Guita como Revizado Selecciona Proveedor Werl

ant. por Ordenar

Cant. por Surtir | Unidad | Compromis:
20.00000 | LAMING | 24/07/202_

1 814 anaaalTauTan lansansana

TT TAMTHMA CRTOTAT BTAMON A0 TS SAvASA

1.11. En el menu principal, ingresa en el apartado de “Compras Proveedores”, al médulo de
“ORDENES DE COMPRA”

5IP-G4, MEMU PRIMNCIPAL -

POLIPROPILEND EMPAQUE % PUBLICIDAD

Costos | COSTOS

x

Ventas |PE:II:|C-S

Almaceén |A_T_.F_AE'EN

Produccion |PRC-3T_TEE ol

p,DEED;n;;?:S |REE. DE COMPER- Materia prima de Ordenes

Compraz |REQ. DE COMFRL- Req. Mamuales Mo Catalog
Maquiladorez |REEQ. DE COMPRER- Rut. de Puntoc de Recrden
Tesoreria RED. DE COMPRL- TODOS
REMISICHES DE FROVEEDCRES
FACTURAS DE FROVEEDCORES
Contabilidad |TOTAS DE CREDITC DE PROVEEDORES

s Lo 1| L] L

Haominas

FRESUFUESTO DE COMPRAS DE CLASES DE PRODUCTOS bl
Utilerias |UTILERIZS j
SIP-G4 Yerzion 3.74.09 5
Sistemas Integrales Productivos &' salir
Instructivos No.: 10X Control de informacion documentada.
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1.12. Seleccione el botén Nuevo

[ SIP-G4, ORDENES DE COMPRA - O X
POLIPROPILEND EMPAQUE ¥ PUBLICIDAD SIP-G4 Ver: 3.74.09
Sish Int les Producti
Sucursal |[TODRS LAS SUCURSALES | =
Proveedor | 0 |TC! LO5 PROVEEDCORES ﬂ Extranjeros Enviados
No.>= | 0 Stal |pendientes v | Del [07/03/202¢ Al [09/10/2026 wo v| |[Topos ~
; [v Con Observaciones de partidas
? %| =] &5 = LConsulta Partidas Betenciones CORRED W Can Requerimientas EB-'
| | Orden | E? | Prov. | Mombre | St ‘ Fecha Elab. | Fecha Req. | Fecha Prom. Fecha Comp. | Fecha E +

1.13. Presione Si
SIP-G4, ORDEMES DE COMPRA

(DESEA REGISTRAR LA ORDEM A PARTIR DE LOS
REQUERIMIENTOSY

S0 Mo

1.14. Apareceran todos los requerimientos que les fue asignado proveedor, seleccione su
proveedor y presione Aceptar. OJO, si el proveedor esta repetido, al seleccionar el proveedor
con fecha mas reciente, jalara los requerimientos anteriores, hay que eliminarlos y lo explico
a continuacion.

E Seleccion de Proveedor con Reguerimientos - d
|| Prov. | Nombre Fecha Requerida | Mon | No Cat| =] A
7] POLIFROPILENO EMPAQUE Y PUBLICIDAD 24/07/26 10:02 |MEN I ceptar
1|POLIPROPILENG EMPAQUE Y PUBLICIDAD 04/09/26 00:00 |MN
x Cancelar
27 | FIHAM-Q 159/09/26 00:00 |MEN
1|POLIPROPILENG EMPAQUE ¥ PUBLICIDAD 11/08/26 00:00 |MN
70|AESA ARTICULOS ELECTRICOS SL DE CV 07/03/26 00:00 |M¥N
124 |VARIOS 24/09/26 00:00 |MEN
?
el
Instructivos No.: 10X Control de informacion documentada.
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1.15. Ingresa los datos del proveedor si no estan ingresados,

E Mueva Orden de Compra — >
Orden Fecha Elaboracidn Usuario Enviado Status
[ 1390 |08/10/26 12:35 AUXLDMON |N.; j |pendiente j

Fecha Requerida |11/03/26 00:00 Fecha Prometida Proveedor |09/10/2¢ 12:35

Fecha Compromizo Compras |I]9fll]f2£ 12:35

Proveedor 1 FOLIFROFILENC EMFRQUE ¥ FUBLICIDAD

Sucursal 0

Diaz de crédito 0 aFechade |Facturz =~

General l.-’-‘-.lmau:én] Dbsewaciunes] .-’-'-.hu::rru:u] Hechazn]

Moneda |PESOS - Subtotal 0.00
1WA 0.00
Anticipo 5in Factura Q.00 Retencion .00
Saldo .00 Total 0.00
—
Atencidn | A |
Puesto | : t
e-mail | |
Teléfono | —_
Autorizd |
Puesto |

? ~/ Aceptar X Cancelar

Instructivos No.:

10X Control de informaciéon documentada.
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1.16. En la pestaiia Almacén presiona “F4” en el apartado de “Almacén que recibira”

E Mueva Orden de Compra — >
Orden Fecha Elaboracidn Usuario Enviado Status
1390 |09/10/26 12:35 AUXADMON |H.3 j |Peﬂﬂiente j

Fecha Requerida |11/02/26 00:00 Fecha Prometida Proveedor |09/10/2¢ 12:35

Fecha Compromizo Compras |EI§|,-’1CI.-'EE 12:35

Proveedor 1 FPFOLIFROFILENO EMFRQUE Y FUEBLICIDAD

Sucugzal ]

Dias crédito 0 aFechade |Factura -

General  Almacén l Obzervacian ] .-'f-.hc-rr-:u] Hechazn]

Almacén que recibira

Transporte |

i Proveedor paga el Seguro? |Ho vl iProveedor paga Maniobras? |ilo -
i Proveedor paga el flete? 1o ~r|

iAdmite Tarde? [1o - iAdmite Mercancia de Mas? |lloc -

Autorizd |

Puesto |

? Ve Aceptar X Cancelar‘

1.17. Seleccionalaplanta ala que llegaré el material y presiona Aceptar
] Seleccion de Ubicacion Fizica —

»

Mo. | Descripcion En Tran.? | Ent.Blog? | Sal.Blog? | Prod.Con? = ¢ Aceptar
i PLANTZ RZCRPOTZALCO NO NO NO NO _
2| PLANTZ PLOTTER TACUEL NO NO NO NO ¥ cancelar
3| PLANTL VALLEJO NO NO NO NO
== 4 | PLANTZ PET NO NO NO NO
5 |BODEGZ BELISLZRIO NO NO NO NO
& |CHINR 5I NO 5I NO
7|TIENDITR NO NO NO NO ?
Instructivos No.: 10X Control de informacion documentada.
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1.18.

1.19.

Presiona Aceptar

Ilj Mueva COrden de Compra

| Orden
1 1390

| Fecha Requerida |ll,-’ElE,-’2£ 0o0:00

Fecha Elaboracion

|oas10/26 12:35

Sucursal ]

Diaz de crédito

. Almaceén que recibira 1

] Proveedor 1 FPCLIFROFPILENC EMFRQUE Y FUELICIDAD

0 aFechade |Factura =~

1 General Almacén l Dbsewaciunes] .-i'-.hcurrcu] Hechazn]

- >
Usuario Enviado Status
RIUTERDMON No - Pendiente -

Fecha Prometida Proveedor |IIIF|,-’lIII,-‘EE 12:35

Fecha Compromizo Compras |III‘§|,-‘1EIHEE 12:35

Tranzporte |
! i Proveedor paga el Seguro? (1o -

i Proveedor paga el flete? 1o -

iAdmite Tarde? (1o -

éProveedor paga Maniobras? |I-I|: -

iAdmite Mercancia de Mas? |I-I|: -

| Autorizd |

Puesto |

=

2

\/ Aceptar

X Cancelar

En este caso se jalé un requerimiento extra que dice activo fijo a demas de la lamina que

elegi. Selecciona la partida o renglon que no quieres y Presiona el botéon “Requerimiento”
I3 Modifica Partidas de la Orden de Compra:1390

POLIPROPILENDO EMPAQUE Y PUBLICIDAD

Proveedor 1 POLIFRCPILEND EMPRQUE Y PUBLICIDAD
. Total Moneda
752 gﬁ‘ H ‘ Bequerinisntos ENTREGAS 13,707.02 BESOS NS
|l Mo. | 5t | P tida Prov | Compromiso Com | Product Cantidad | Unidad Precio | Caducidad En proceso No Comp. Existel
1|P |24/07/26 00:00|24/07/2¢ 00:00 |COR-BCO-004-124K144 20.00000 | LAMINA 50.27000 0.00000 1=
2|P |08/10/26 12:35|09/10/26 12:35 |ACTIVO FIJO 1.00000|PIEZR 10,75%9.00000 0.00000
| =
Instructivos No.: 10X Control de informacion documentada.
Edicion: 1 | Vigencia | Impresién:
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1.20. Selecciona el requerimiento y presiona el botén de eliminar

[ Modifica Requerimientos de Partida de Orden de Compra: 13%0-2 >
POLIPROPILENDO EMPAQUE ¥ PUBLICIDAD
Producto
Comprometida 0.00000 Dizponible para comprometer
Mo Comprometida 1.00000 ’ 1.00000 DOCUMENTOS
? %‘ | 635] ‘ £ ‘ Elimina Seleccionados Elimina Bango Lonzulta Reguermineta ﬂ!-‘
No. | Ongen 1 Pendiente Entregada Requenda Devuelta =
e R ::c P 1.00000 0.00000 1.00000 o.00000| |

1.21. Aparece esta pregunta, selecciona Si
SIP-G4, ORDEMES DE COMPRA

Fealmente desea eliminar estos datos?
S0 | Mo

1.22. Presiona Salir

[ Modifica Requerimientos de Partida de Orden de Compra: 1390-2 *
POLIPROFPILENO EMPAQUE ¥ PUBLICIDAD
Producto
Comprometida 0.0o0ooa Dizponible para comprometer
Mo Comprometida 1.00000 1.00000 ‘
= 2| =] | | v
| No. | Onigen | 18 | Pendiente Entregada Requenda | Devuelta | =
a 0.00000 0.00000 0.00000 0.00000

1.23. Seleccionala partida o renglén que no necesites y presiona el boton de eliminar

I3 Modifica Partidas de la Orden de Compra:1390 - O *
POLIPROPILEND EMPAQUE Y PUBLICIDAD
v
Proveedor 1 POLIPROPILENC EMPAQU] FUBLICIDAD W Sin Existencia en UF
. Total Moneda
? %| gc;@| % Bequerimientos | ENTREGAS 15, 707. 0zJ FES05 S
rwo. St| P tida Prov | Compromizo Com | Product: Cantidad | Unidad Precio | Caducidad En proceso Ho Comp. Existe
- 1|P (24/07/26 00:00|24/07/26 00:00 |[COR-BCO-004-124K144 20.00000 | LAMINA 50.87000 0.00000 =
d 2|F |09/10/26 12:35|09/10/26 12:35 AC‘TI‘\FC' FILJO 1.00000(FIEZR 10,795.00000 0.00000
Instructivos No.: 10X Control de informacion documentada.
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1.24. PresionaSi
SIP-G4, ORDEMES DE COMPRA

Fealmente desea eliminar estos datos?

S Mo

1.25. Sideseas modificar el precio del pedido, selecciona la partida y presiona el botén de

modificar
I3 Modifica Partidas de la Orden de Compra:1390

POLIPROPILEND EMPAQUE ¥ PUBLICIDAD

Proveedor 1 POLIFROFILENC H JUE ¥ FUBLICIDAD W Sin Existencia en UF
Total Moneda

? %| 6~‘§’| ENTF‘EGA5| 1,180.18 PESOS v

Mo. | St | P tida Prov | Compromizo Com | Product | Cantidad | Unidad | Precio | Caducidad En proceso Ho Comp. | Existel ~
BB [r [24/07/26 00:00|24/07/26 00:00|COR-BCO-004-124K144 | 20.00000 | LAMINE | 50.27000

0.00000]

| | Bequerimientos

1.26. Site aparece este recuadro presiona el boton aceptar y cambia la fecha prometida

proveedor a un dia después del dia en que se hace el registro
o

Orden 1330  Proveedor 1 POLIFROFILENO EMEFRQUE Y FUBLICIDAD

|Pallida Ho. 1 Fecha Requenda |24/07/2¢ 00:00 Status |Per I
| Fecha Prometida Proveedor |24/07/26 00:00  Compromiso Compras |24/07/26 00:00

| . L
| Producto catalogado ? |51 Permite recibir excedentes en un 0.00 %
|

Catalogado l No Catalogado]

Producto [COR-BCO-004-124%144  LAMINAZ CORRUGADC BLENCO 4 MM 124144
Precio | 1 LAMINA CORRUGADO BLANCO 4 MM 124%144 Precio de Lista
50.87000 MEN

% Descuento on Nota

0. 000000 to? [
- SIP-G4, ORDENES DE COMPRA X

Bemerd l Entregas | E LA FECHA DE PROMETIDA DEL PROVEEDOR DEBE SER MAYOR
I\ 0IGUAL A LA DE ELABORACION

Canhi

—— ;
20.00000 LEAMINA | 50.37000

|T.v.a. 168 | = 162.78

Importe Total 1,150.18

]

/ Aceptar | x Cancelar|

Instructivos No.: 10X
Edicion: 1 |
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Si aparece este letrero presiona Aceptar y modifica la fecha Compromiso Compras igual a
la fecha prometida proveedor

1.27.

1 POLIFROFILENO EMFRQUE Y FUBLICIDAD

Status ndien
Compromizo Compras |24/07/2¢ 00:00

0.00 &

Orden 1330  Proveedor

Partida No. 1

Fecha Prometida Proveedor |10/10/26 00:00
Producto catalogado ? |5i

Catalogado l Mo Catalogado ]

Fecha Requerida |2=1,-’IIIT,-’EE 0o0:00

Permite recibir excedentes en un

Producto |EC-R—E!E'E-—EIEI=1—124X144 LAMTNA COREUGADD BLANCO 4 MM 124K144

Precio 1 LAMINZ COBRUGADD ELANCO 4 MM 124X¥144 Precio de Lista
50.37000 MEN

% Descuento con Nota

0.000000 de Crédito? [y

28/07/2027

Fecha de Caducidad

-
General l Entregas] Entradaz .-’-'-.Imau:én] Dbservaciunes]
5IP-G4, ORDEMES DE COMPRA >
Cantidai
20 L& FECHA COMPROMISO DEBE SER MAYOR O IGUAL A L& E
l % PROMETIDA POR EL PROVEEDOR
20
I.V. 5. 1o% ] -1 TUz- 10
Importe Total | 1,180.18
? | \/ Arentar I x Cancelar
Instructivos No.: 10X Control de informacion documentada.

Edicion: 1

| Vigencia |

Impresion:




1.28. Ajuste el precio al deseado, el importe total no cambiara hasta presionar la tecla tabulador
E Maedifica Partida de Crden de Compra - >

L

: Orden 1330 Proveedor 1 POLIFRCPILENC EMPRQUE Y PUBLICIDAD
Partida Mo. I__ Fecha Requerida |24/07/2¢ 00:00 Status

] Fecha Prometida Proveedor |ll]fll2lf2£ 00:00 Compromizo Compras |ll]fll2lf2£ 00:00

{ Producto catalogado ? l:‘ Permite recibir excedentes en un m -4

Catalogado l Mo Catalogado ]

Producto |COR-BCO-004-124¥144  LAMINA CORRUGADO BLANCO 4 MM 124X144
Precio | 1 LAMINA CORRUGADO BLANCO 4 MM 124X144 Precio de Lista

50.87000 MEN

% Descuento con Nota
0.000000 de Crédito? |7,

[ Fecha de Caducidad iy

General l Entregas] Entradaz Almacén Dbservacinnes]

Cantidad Precio ! Importe
| 20.00000 LaMINZ [0, , . MEN | 1,017.40
| 20.00000 LAMINAR | 50.87000
I.v.a. 1es ~| =] 162.78
Importe Total | 1,180.18

\/ Aceptar X Cancelar

Instructivos No.:

10X Control de informaciéon documentada.

Edicion:

1 | Vigencia | Impresién:
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1.29.
Modifica Partida de Orden de Compra

Orden 1350  Proveedor

Una vez modificado, presiona el botdn Aceptar

1 BOLIFROFILENO EMFAQUE ¥ FUBLICIDAD

Partida Ho. 1

Fecha Requerida |24/07/2¢

Status

0000

Fecha Prometida Proveedor |ll]fll2lf2£
Permite recibir excedentes en un 0.00 %

Producto catalogado ? |Ei
Catalogada l Mo Eatalu:ugadu:u]

Producto | COR-BCO-004-124K144

Precio | 1 LAMINA CORRUGADD BLANCO 4 MM 124X144

-

LAMTNE COREUGADD BLANCD

00:00 Compromizo Compras |ll]fll2lf2£ 00:00

4 MM 124E144

Precio de Lista
50.37000 MEN

% Descuento con Nota
0.000000 de Crédito? |y,

Fecha de Caducidad EEAGFeEy)

General l Entregas] Entradaz Almacén Dbservacinnes]

Cantidad Precio Importe
| 20.00000 LEMINR | £0.00000 MEN | 1,200.00
| 20.00000 LEMINAR | 60.00000
I.v.a. 1es | =] 192.00
Importe Total | 1,3%2.00
? | Aceptar x Cancelar |
1.30. Presiona salir
I3 Modifica Partidas de la Orden de Compra:1390 - O *
POLIPROPILENO EMPAGUE ' PUBLICIDAD
Proveedor 1 POLIPROFPILENC EMPAQUE Y PUBLICIDAD ¥ Sin Existencia en UF
Total Moned.
? %‘ 6»‘5" = ‘ Fequerimientos | ENTREGAS ‘ Dlalraggl,m cesos T e
Cantidad | Unidad | Precio En proceso No Comp. | E ziste: -

€0.00000 ':I.'J':I':I'JD|

Caducidad

20.00000 | LAMINA |

No. [ St Prometida Prov | Compromiso Com [ Product [
BB » [10/10/26 00:00|10/10/26 00:00 |COR-BCO-004-124¥144 |

Instructivos No.: 10X

Control de informaciéon documentada.

Edicion: 1 | Vigencia

| Impresién:
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1.31. Paraimprimir la Orden de compra seleccidonala y presiona el botén de imprimir
SIP-G4, ORDENES DE COMPRA

POLIPROPILENO EMPAQUE Y PUBLICIDAD

Sucursal |TODAS LAS SUCURSALES -~
Proveedor | a |1‘C-I)C-S LOS BROVEEDORES #%|  Exvanjeros Enviados
Ho. >= | |Tc:1as J Del |01/10/2026 Al |08/10/2026 Ho = TODOS ~
[+ Con0OE
Lonzulta Partidas Betenciones CORREC ¥ ConRe
Orden Prov. | Nombre St. | Fecha Elab. Fecha Req.
1379 |8 43 |OFERRADORES DE SERVICIOS PARQUETE EXFRESS SA DE CV E 07/10/26 12:46 (07710726 00:00
1380 |8 43 |OPERADORES DE SERWICIOS PRQUETE EXPEESS SA DE CV E 07/10/26 12:43 |07/10/26 00:00
1381 |8 133 |MAXFULCRO E 07/10/26 12:54 (07710726 00:00
1382 |8 43 |OPERADORES CE SERWICIOS PRQUETE EXPREESS SA DE CV E 08/10/2¢€ 10:00 (08710726 Q0:00
1383 |8 43 |OFERRADORES DE SERVICIOS PARQUETE EXFRESS SA DE CV E 0g/10/26 10:02|08/10/26 00:00
1384 |18 43 |OPERADORES CE SERWICIOS PRQUETE EXPREESS SA DE CV E 0&/10/2¢ 10:04 (08710726 0Q0:00
1385 |8 222 | SERVICICO CLAVERIA E 0g/10/26 12:30 (08710726 00:00
1386 |0 149 |HICROSINA PLUS E 08/10/2¢€ 13:48 08710726 00:00
1387 |8 124 |VARIOS E 08/10/26 19:16|08/10/26 00:00
1388 |8 S558|YsL PET MANUFACTURING S DE CW P 04/10/2¢€ 10:08 (09710726 00:00
1389 |8 259 | PINTUCOM SR DE CV P 08/10/26 12:
» 1380 |8 1|BPOLIPRCPILENG EMPROUE Y IPUE!LICI:)AD P 04/10/2¢ 12:
—
1.32. Presiona lmprimir
] Reporte de Ordenes de Compra — K
Cudl Reporte: =
{* Drden actual (formato externo)! :
Imprimir
" Qrden actual
(" Reporte de Ordenes
Cancelar
Formato externo_ de laorden | 1330 a | 1320
Reporte en Moneda: |3E ORDENES j
[5i1 selecciona una Moneda en particular,
el Reporte dara totales en eza moneda)
-
>
1.33. Aceptar
B9 IMPRESION DE FORMATOS — O ot
Destino

. Impresura [Microsoft Print to PDF)

51 desea exportar el Reporte a un Archivo, envielo pimero a
Pantalla. y dezsde ahi podra exportarlo a diversos formatos e
incluso imprimirlo en la impresulr

Nimero de copias |1 Aceptar LCancelar ‘
Instructivos No.: 10X Control de informaciéon documentada.
Edicion: 1 | Vigencia | Impresién:
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1.34. Selecciona OK

Enter Parameter Values hod

Parameter Figldz:

DESCUEWTO (SER_PRODUCTO)

iMostrar Detalle de Requerimientos?

Digcrete Value IE ;I

1.35. Apareceralaorden de compra

100% Tof1

POLIPROPILENO EMPAQUE Y PUBLICIDAD, S.A. DE C.V.

PEP-(40414-TH3
Mar Mediterraneo 28
Col. Tacuba

11410 Méxco COMX
ORDEN DE COMPRA Tel: 55-5527-0090 y 55-5399-1072

wrwaw ppolipropiieno .com mx

México CDMX a 0% de octubre de 202€.

Proveedor POLIPROPILENC EMPAQUE Y PUBLICIDAD

1 . Tel:

I REC I [ cuemsa || I

XAXX01l0l01ld00 |

‘ Zlaborada | | Requerida | | Comprador | ‘ Condiciones de Pago | | Moneda
[oss10rz026 | [11/08s2026 | [ auxaowonw | | CONTRADO | PES0S

[ artiowie | ipcién |(Cantidad |[Unidad][Precio Unit][s1val|
COR-BCO-004-124X LAMINA CORRUGADO BLANCO 4 MM 20.00 LAMIN €0.00000 1€.00
124X144

Instructivos No.: 10X Control de informaciéon documentada.

Edicion: 1 | Vigencia | Impresion:
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1.36. Para el requerimiento Manual ingresa al apartado de Compras proveedores y selecciona
REQ. DE COMPRA- Requerimientos Manuales
] SIP-G4, MEMNU PRINCIPAL — x

POLIPROPILENO EMPAQUE ¥ PUBLICIDAD

Costos |:c-sr:-5

Ventas |CLIENTES

Almacén |ALF_AEEN

=
=l
=
Produccién |PRODUCCION ‘%
Compras -
M

s S |DR3ENES DE COMFEA

Compras |CCMPRLS PROVEEDCRES
Maquiladores |FROVEEDCRES
REQ. DE COMFRA- Materia prima de Ordenes
REQ. DE COMPRR- Partidas de Pedido
: COMPEA- Bequerimientos Manuales
EEQ. DE COMPFRL- Beg. Manuales No Catalog
Contabilidad |(FEQ. DE COMFRA- Rut. de Funto de Reorden

Teszoreria

Mominas |

EEQ. DE COMFRL- TODOS W
Utilerias |UTILERIZS j
SIP-G4 Yerzion 3.74.09 =
Siztemas Integrales Produchivos 53‘ Salir

1.37. Realizalos pasos a partir del 1.7

E Requerimientes de Compra Requerimientos Manuales — O *
POLIPROPILENDO EMPAQUE ¥ PUBLICIDAD
Sucursal |TC-3AS LAS SUCURSALES j Proveedor seleccionado
? % = &5 Consulta Guita como Revizado Selecciona Proveedar Wer Imagenes &
|| Origen Producto Descripcion Cant. por Ordenar Cant. por Surtir | Unidad | Compromiso | F «
_t_P— 798 AIM-DECRPANTE-WURTH |DECRFANTE DE WURTH 12.00000 12.00000|FPIEZAS [04/08/2026
BR- 1183 EXT-SUPER-SACO SUPER SRCO PRRR MOLIDO 20.00000 20.00000|PIEZAS [06/10/2026
R- 1180 CDC-ESP-RZUL-12-1 CINTR DOBLE CARR ESPFUMA AZUL 12-lmm 13,200.00000 13,200.00000 |METROS |08/10/2026
BR- 1193 EMP-PLAYO-MRRACE ROLLO DE PLAYO MARACA 70.00000 T70.00000|FIEZAS [08/10/2026
B- 1194 EMP-PLAYO-GDE ROLLO DE PLAYO GRANDE 32.00000 32.00000|PIEZAS [08/10/2026
R- 1185 EMP-TRARTMR-BDF TARIMR DE MRADERZ BDF 70.00000 T70.00000|FIEZAS [08/10/2026
BR- 119 EMP-TRRTMA-CHICR TARIMR DE MRDERR CHICA 30.00000 30.00000|PIEZAS [08/10/2026
R- 1200 EXT-SUPER-SACO SUPER SRCO PRRR MOLIDO 20.00000 20.00000|PIEZAS [08/10/2026
Instructivos No.: 10X Control de informacion documentada.
Edicion: 1 | Vigencia | Impresion:
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1.38. Paralos requerimientos manuales no catalogados ingresa en el menu principal al

apartado de compras proveedores al REQ. DE COMPRA- Req. Manuales No Catalog
E SIP-G4, MEMU PRIMCIPAL >

POLIPROPILENO EMPAQUE Y PUBLICIDAD

Costos |COSTOS -~
Ventas |CLIENTES ~|
Almacén IE,LHACEI-I j
Produccién |ERODUCCION v
Comprasz
Proveedores COMPRLS FROVEEDORES
Compraz |COMPRRS PROVEEDORES ~
Magquiladores |EROVEEDORES
Tesoreria EEQ. DE COMPRR- Hatex.cia Prima dg Ordenes
BEQ. DE COMPRA- Partidas de Pedido
Méminas DE COMPRER- Bequerimientos Manuales
DE COMPER- EBeqg. Manualesa No Catalog
Contabilidad DE COMFERA- But. de Punto de Reorden
DE COMPER- TODOS i
Utilerias |UTILERIZS j
SIP-G4 Yerzion 3.74.09 =
Sistemas Integrales Productivos n Salir ]

1.39.

Siga los pasos a partir del 1.7

Requerimientos de Compra Requerimientos Manuales Mo Catalogados

POLIPROPILEND EMPAQUE ¥ PUBLICIDAD

Sucursal [SishSRE ALE
!lggl ECDHSU“E] Guita como Revisado Selecciona Proveedaor DOCUMEMTOS Proveedor
#Req. | Compromiso | Fecha hora Autorizado | Mo Catal d D p Selec. | en Req Importe | Mon | Observa
» 155|07/03/2026 |07/03/2026 10:34:44 |Active Fijo MRQUINARIZ Y EQUIFO INDUSTRIAL 70 a 1 CHILLL
836|11/08/2026 |11/08/2026 13:02:06 |Activo Fijo EQUIPD DE COMPUTO 1 a Solicit
1092|22/058/2026 |23/09/2026 05:49:24 |Otros Insumos Articulos de Limpieza a a MATERIR
1109|24/08/2026 [24/09/2026 1€:10:37 |Otros Insumos Materiales Ruxiliares de Produccion 124 0 Platafo:
1146|25/08/2026 [28/09/2026 21:01:27 |Otros Insumos Materiales Ruxiliares de Produccion 0 1 5.00(MEN |5 BOLAS
1182|03/10/2026 [03/10/2026 11:33:06 |Otros Insumos Uniformes y Equipo de Seguridad 1] 1] 2.00 |MEN |ZLPRTOS
1184|07/10/2026 [07/10/2026 14:01:42 |Refacciones Refacciones y Herramientas a a 4,630.00|MEN || Item
1155|07/10/2026 [07/10/2026 14:48:25 |0tros Insumos Uniformes vy Equipc de Seguridad a a 3.00|MEN |3 PRRES
1186|07/10/2026 [07/10/2026 17:00:31 |Refacciones Refacciones y Herramientas a a 2,731.00|MEN || Cant.
1157|08/10/2026 [08/10/2026 11:13:2% |Servicio Mantenimientc de Maguinaria y Epo. Inds. a a 4,257.00|MEN || Cant.
1138|08/10/2026 [08/10/2026 12:13:11 |Servicio Mantenimiento de Equipc de Transporte a a 1.00(MEN [SE SOLIM
118908/10/2026 |08/10/2026 1€:10:09 |Servicio Mantenimiento de local arrendado 259 o [T 0 |cuser: |
1191|08/10/2026 [08/10/2026 21:08:52 |Otros Insumos Consumikles de computo a 1 240.00 |MEN |CRRTUCH!
1192|08/10/2026 [08/10/2026 21:08:52 |Otros Insumos Consumikles de computo a 1 440.00 |MEN |PRRA 1OV
1197|09/10/2026 [09/10/2026 05:40:3% |Otros Insumos Papeleria y Articulos de Escritorio a a 5,194.00(MEN |LINE DE
1158|09/10/2026 [09/10/2026 10:41:59 |Servicio Mantenimiento de local arrendado 0 0 1.00|MEN |52 soli
119%9|08/10/2026 [08/10/2026 12:12:25 |Otros Insumos Uniformes vy Equipc de Seguridad a a 9.00|MEN |BOTAS Ei
Instructivos No.: 10X Control de informacion documentada.
Edicion: 1 | Vigencia | Impresion:
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2. MATRIZ DE MODIFICACIONES

La presente tabla registra las modificaciones autorizadas a la Edicién vigente:

Edicién/

Revision: Fecha: Modificacion practicada:
evision:

1 09.10.2026 o .
Se realiz6 instructivo

3. REGISTROS GENERADOS:

No. (*) Nombre- Lugar de resguardo / Tiempo de

Pos. - .
Formato Funcién resguardante: Conservacion

Instructivos No.: 10X Control de informaciéon documentada.

Edicion: 1 | Vigencia | Impresién:
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