Instructivo: Instructivo para cancelacién de folio en SIP

No. Elaboré Revis6

XXX-001 Leslie Gonzéalez

1. ACCIONES

1.1. Deberéaentrar al servidor remoto, en su computadora debe ser el icono que se muestra en
la siguiente imagen, dando doble clic.

POLIPROPILE...

1.2. Ingresar al SIP en el siguiente Icono dando doble clic. Ojo es el que dice SIP-G4 nada mas.

1.3. En la pantalla emergente le deberéd introducir su Usuario y Contrasefia 'y dar clic en el boton
de Aceptar

ACCESO X
I POLIPROPILENO EMPAQUE Y PUBLICIDAD, SA DE CV

Bienvenido
I LESEIE PATRICH GOMZAL£.7 FERES

USUARIO <= CONTRASENA
’?_ Ayuda H @ Clave || M'.nceptar ‘ _i[t:ancelar”

&
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1.4. Ingrese al médulo de “ORDENES DE TRABAJO” en el apartado de “Produccién”

SIP-G4, MEMU PRINCIPAL

I POLIPROPILEND EMPAQUE Y PUBLICIDAD

.

SIP-G4 Yerzion 3.74.03
Sistemas Integrales Productivos

Costos |C0STOS |
Yentas j
Almacén |E'J_.F_AEEN j
Produccidn |PRE-:|T.TEEIDN !
Eump[ag PRE':'U:: oN My
(= i CRDENES DE TELBAJOD
Compraz |REQUERIMIENTOS DE MRQUILL
Maquiladores (PLLN DE PRODUCCION
Tesoreria |TIEMPOS MUERTOS
REPCRTES DE ACTIVIDADES
Néminas |METAS DE PRODUCTIVIDAD
TREANSFERENCIA DE PRODUCTOS W
Contabilidad |CONTZEILIDAD -
Utilerias {UTILERTAS -~

A salir

1.5. Una vez en Ordenes de trabajo busque la orden con el folio y la partida (el renglén al que
corresponde del pedido) en el apartado de Pedido-Part y presione el botén de Localizar
Orden. Seleccione la Orden y presione el botén “Requerimientos”

E 5IP-G4, ORDEMES DE TRABAIO
POLIPROPILEND EMPAQUE Y PUBLICIDAD

Fechas de: EV ‘

O

X

‘ 5IP-G4 Yer: 3.74.03
i Integrales P -

" Producto FSC

Sucursal |TODRS LAS SUCURSALES | [Elaboracien ~| Pedido-Part
Tipo |ToD0S Los TIrOS ~| Status Del Al 3] L Modficaalas | T© [ToDRs =z
Clase [ToDas 125 crases | |pendientes v| [05/01/2026 [22/07/2026 _Localiea Orden “Regmaal | r
Clasificacion |T0DAS LAS CLASIFICACIONES | Autorizadas? ’E‘ Liberadas?  Finalizadas? [ Ver Check List
Cliente | 0 [Tooos ros cLIEWTES 98] rodas =] [1odas - RTEIRE | mlliecmn ciLe S5 SR
Orden No.>= ’W Producto | | Wer Imagenes | RO

- Tipo [N i6n) * - Status, R - es Heposicion, CR - Con Reposicion
. % | ﬁgﬁ | B Hequerimientos | Etapas | MP | AP 5P | Wal Costo| Incidentes | Entradas PT | Transferencias | Fecha Programada &'
Orden|T |A|L|F|S |R|CR |FecEla. |Fec. Ini. |Fec.Com. |Fec.Pro. | UltEnt. Fec.Ter. | % Tpo| % Cos| %Tpo.A/E | %Cos A/E | Producto Ffa
N |N|N|N|P |N N |22/07/26|22/07/26|22/07/26 0.00] 0.00 0.00 0.00|TIR-1-0086
1.6. Seleccione el requerimiento asociado y presione el botén de eliminar.

5IP-G4, REQUERIMIENTOS EN ORDEN DE TRABAJC

X

POLIPROPILEND EMPAQUE ¥ PUBLICIDAD

SIP-G4 Ver: 3.74.03

Sistemas Integrales Productivos

Orden 425

Producto TIR-1-008% TIRAS DE IMFULSC 0O5ITOS

Comprometida 120,000.00000 Dizponible para comprometer
Mo Compromehtida 0.00000 0.00000 PIEZAS
= | = Congulta Origen Entregas Origen m‘
Requenda Entregada Devuelta Pendiente | Trabajo -
P 120,000.00000 0.00000 0.00000 120,000.00000 | Nuevo
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1.7. Emergera la siguiente pantalla para corroborar su eliminacién, presione el botén de “Si”

SIP-G4 Ver: 3.74.03
Tipo OT Tipo de Combinacién Status OT Status Regq. Sistemas Integrales Productivos
Urden| 425 |Ncrma1 j |+ Cantidad Ll |PendienteLJ IPendienteﬂ
Req. 1
Tipo [p- Partida de Pedido -
Pedido 3 Partida | 1 A
Producto [TIR-1-0036 TIRAS DE IMPULSO OSITOS i Pendiente | Trabajo Tl

! 120,000.00000 | Nuevo i

Factor para determinar la Cantidad 1.00000000
Factor para determinar el % de Costo 1.00 X 1.00

% de Costo I 100.00000000

Cantididad Requerida | 120,000.00000 PIEZAS
Cantidad Entregada | 0.00000
Cantidad Devuelta | 0.00000

Pendiente por Entregar 120,000.00000 SIP-G4, REQUERIMIENTOS EN ORDEN DE TRAB

ﬂ 4 Aceptar || x Caru:alar||

e Realmente desea eliminar estos datos?
Si l Mo

1.8. Unavez eliminado cierre el apartado de requerimientos con el boton de salir

SIP-G4, REQUERIMIENTOS EN ORDEN DE TRABAJO X
POLIPROPILENDO EMPAQUE Y PUBLICIDAD SIP-G4 Ver: 3.74.03
Sistemas Integrales Productivos

Orden 425

Producto TIR-1-008€ TIRAS DE IMPULSO OSITOS
Comprometida 120,000.00000 Disponible para comprometer

Ho Comprometida 0.0000 0.00000 PIEZAS x’
] Tipo ] St. ] Heq,uenda] Entregada [ Devuelta I Pendiente | Trabajo ] q

1.9. Seleccione la Orden de Trabajo y presione el botén de eliminar

E SIP-G4, ORDEMES DE TRABAJO — O *
POLIPROPILENO EMPAQUE ¥ PUBLICIDAD Fechas de:  EV SIP-GA Ver: 3.74.03
_ Sistemas Integrales Productivos
Sucursal |TC-3AS LAS SUCURSALES j Elaboracién - Pedido-Part
Tipo |rc-33-s LOS TIFOS j Status Del Al 31 1 Modifica Malas Tipo |1oD2S <
Clase |TCQAS LAS CLASES j |Pendientesj |o5/01/2026 |22/07/2026  Localiza Orden I — r
Clasificacion [TODRS LAS CLASIFICACIONES _~| Autorizadas? |Todas v| Liberadas?  Finalizadas? ETIOUETAS B T el T
Cliente | o [Topos Los cLIENWTES J |Todas «|  [Todas ~| | SNAIEES || (W Cmesien SElo @ @aEmeTEe
Orden Mo.>= 425 Produc WerImagenes | RO
Tipo [N l. - Status, R - ez Reposicion, CR - Con Reposicion [" Producte FSC
. ‘ 6»‘? ‘ ‘ Requerimientos | Etapas MP AP 5P | WalCosto ‘ Incidentes ‘ Entradas PT ‘ Tranzferencias | Fecha Programada ES-'
Orden | T |A|L|F Fec Ela. |Fec. Ini. |Fec.Com. | Fec.Pro. | UltEnt. Fec. Ter. % Tpo| % Cos| ZTpo A/E | %Cos AJE | Producto Ft =
» 4250 (W |W|W|P |W |W 221/Du'2c 22/07/26 |22/07/26 0.00| 0.00 0.00 0.00|TIR-1-0086
I U — T T S [ - - - PR PR PR P p— - [
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1.10. Apareceré la siguiente pantalla, presione el botén de “Aceptar”

Cancela Orden de Trabajo - *

ttOrden 125 Tipo iEs Reposicion? Reposicion de Avance en Tiempo  Avance en Costo Status

Normal - Ho - 0 0.00% 0.00% Pendiente ¥
Referencia | J | J |

Tipo de Combinacion iCon Reposicion? I FA
[ o
+ Cantidad - Wo - r rod
™ ;oS
Sucursal 1 MRTRIZ r
Cliente 1 VENTAS AL PUBLICO Certificado
Producte TIR-1-00%8& TIRAS DE IMPFULSO OSITOS

Precio Mo. | 1 TIRAS DE IMPULSO 0SITOS
MEDIDA: 10 cm X 10 em
- IMPRESION: DIGITAL UNA CRRA
MATERIAL: PP LEMINA CRISTAL CLEAR 28 BUNTOS PTS

General | Casto Total | Gastos de Fabricacién ] Entregas ] Suaje ] Obzervaciones

Fecha de Elaboracion |22/07/202¢ |[10:00 Fecha Compromiso |22/07,/202& |17:00

Ultima Modificacion 22/07/202¢ 10:48 Fecha Programada F

Fecha Inicio Programacion |22/07/202¢6 |00:00 Fecha de Terminacion P

Cantidad Base Cantidad Excedente Cantidad a Producir
| 120,000.00000 | 0.00000 0.00 % 120,000.00000 PIEZAS

Cantidad de Avance 0.00000

.qceptar x Cancelar

1.11. Le preguntara si desea cancelar la Orden de trabajo presione el botén de “Si”

SIP-G4, ORDENES DE TRABAJO

:e' ¢ ESTA SEGURO(A) DE CANCELAR LA ORDEN DETRABAJO 7

|

Si | No
T
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1.12. Puede cerrar el apartado de Ordenes de trabajo. Ahora en el menu principal ingrese al

modulo de “PEDIDOS” en el apartado de “Ventas”.

E SIP-G4, MENU PRINCIPAL — X
POLIPROPILENO EMPAQUE Y PUBLICIDAD
Costos |cosTOS v
Ventas |PEDIDOS -
Al . |VENTAS ~
MACEN | VENDEDORES
Produccion CLIENIES
COTIZACIONES
Compras
Proveedores |prMISTONES
Compras |raACTURAS
Maquiladores |;o125 pE cARGO v
Tesoreria |TESORERIA ﬂ
Nominas |NOMINAS j
Contabilidad |CONTABILIDAD ﬂ
Utilerias [UTILERTAS ~|
SIP-G4 Version 3.74.03 e .
Sistemas Integrales Productivos Salir ||

1.13. Busque el pedido correspondiente a cancelar, puede realizarlo por cliente o por No.>=, en

mi caso es el pedido 3. Seleccione el pedido y presione el botdn modificar.

il SiP-G4, PEDIDOS
POLIPROPILEND EMPAQUE % PUBLICIDAD

Sucursal [TODAS LAS SUCURSALES | Con Reclamo? [Todos +|
Vendedar [T000S LOS VENDEDORES ~|  Autorizados por Ventas? m Orden de Trabajo | 0
Clasificacion [TODAS LAS CLASIFICACIONES =] Autorizados? |Todos - l"“”"‘a'l Localza Pedida
Cliente [ 0 |TODOS 105 CLIENTES #|  Ordenados? [Todos < Rev. Escalas |
No.>= [ 0 Status [renai$: -] pel [ / / a7 Factuados? [Todos  v| Solo Combos? [Todos ~|
@Iﬂlg & 88 | )| 8| consuaParides | Consubabiuestio | Pedido Cliente |

O

x

SIP-G4 Ver: 3.74.03

| Sistemas Integrales Productivos

Pedido | 5 |F|A|C|Fecha Elab_| Ven. | Cliente | Nombre | Pedido Cliente Fecha Ped. | Fecha Com
/| IE © v [¥]|n |22/07/2026 1 1|VENTAS AL FUBLICO 22/07/2026 |22/07/2026| __
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1.14. Le apareceralainformacion del cliente correspondiente a ese pedido, presione el botén
“Aceptar”

[l Modifica Pedido - X

Pedido Elaboracién Actualizacion Usuario Status Ordenado? Facturado?
[ 5 [CIENEYRN [os:55 [22/07/2026 [AUXADMON  [Pendiente v|  [Wo ] [0~}
Cliente 1 VENIAS AL PUBLICO ¥ Autorizado por ventas
Vendedor | 1 VENTAS DIRECTAS ™ ES URGENCIA

Sucursal I—l MATRIZ
Atencién |[ASPRINT VEROMICA RODRIGUEZ ﬂl Mo. de Departamento | 0000
Moneda |;33:‘:‘_~' j Importe | 2,400,000.00 Pedido del Cliente ]

Fecha del Pedido [22/07/202¢

Control de Folios INinguno j No. Pedido (Indirecto) ]—

[~ Entregar sélo si esta pagado

SIN CONTROL DE FOLIOS

Observaciores |En|rega| Combinacién | Reclamo |

segundo texto para
cohlizacion

| .
| | ¥ ceptar | 1% cancelor

1.15. Seleccione la partida (el rengldn del pedido) y presione el boton de eliminar.

[ Actualiza Partidas del Pedide - O X
POLIPROPILEND EMPAQUE Y PUBLICIDAD
Cliente 1 VENTAS AL PUBLICO
Pedido 3 Moneda FESOS Pedido del Cliente
Es binacién de productos |wo ~| Cambios de placas (5o ~| Mo. de Entradas 1] Emstencia |
Autorizado por Ventas? |51 - Crea Orden Valida Costo Wer Imagen Peiz.Descip. | Escala Precios
¢ I nlreg Ordenes Doc.Er'lregas| Diocumentos | Iransferencias EI

B/753

a

| Clave Exteina | HPo | Cc? | Desciipcion

No. | S |F ]AE [M—‘] % w0d | Conp.Clienlel Comp.Plan. | Comp.Vtas |Pmdu|:to
J[MRe [x [M [ ]|100.00]22/07/2026 |22/07/2026 ] |TIR-1-0086 |T1R-1-0086 1|s |TIRAS DE IMPULSO OSITCS MEDIDA__
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1.16.
]Z

Pedido l—a Patida | 1
- | ITSl [1

Folio 0

W Rutorizado Cotizaciones
W Autorizado Finanzas

Serie

Excedente en un 0 % de menos L4

Actualizacion 22/07/202¢ Usuario AUXADMON

General l De@cripcim] Almacén] Entregasl Dbsewacione:l Muestras]

del Cliente | ~|

TIRAS DE IMPULS0 OSITOS

Tipo de Producto |product

Producto |TIR-1

Le aparecera la confirmacioén de eliminacion, presione el botén de “Si”

,El Precio No. I__

TIRAS DE IMPULSO OSITOS

MEDIDA: 10 cm X 10 cm

IMPRESION: DIGITAL UNA CARA

MARTERIAL: PP LAMINA CRISTAL CLEAR 28 PUNTOS FTIS

Ak, = ] rl e ll,r llIr
Autorizacion Finanzas / / ‘-”da
Fecha Compromiso Cliente |22,"0‘.ff2026 |l? :00 agen Pers.Descrip.
Fecha Compromiso Planeacidn |22:‘0'If202€ |l'?:00 \entos |

Fecha Compromiso Ventas | /7 | ﬂﬁm

1|5 |TIRAS DE IM
éDe
dnica vez?

EMPALMADO
TERMODOBLADO
SELLADO ULTRASONICO SIP-G4, PEDIDOS
D pcion para Fact ion | #( -
Trabajo |Nuevo l] l:gfl Realmente desea eliminar estos datos?
Cantidad Min: 0.00000  Precio Min: 0.00000 o ‘
[T Es Combinacién deci |1 Precio deci E
Miltiplo combinacién | 1 120,000.00000 PIEZAS 20.00000 MXN si_| G
Anticipo Sin Factura 0.00
Anticipo Facturado 0.00
Saldo 2,400,000.00
Modifi lizadas a la partida de p 0  Aceptar ]l
1.17. Unavez eliminada la partida, presione el botén de Salir
B3 Actualiza Partidas del Pedido - ] X
Cliente 1 VENTAS AL PUBLICO
Pedido 3 Moneda PESOS Pedido del Cliente
Es combinacién de productos |yo v | Cambios de placas |)jo | No. de Entradas 0 £ | I
Autorizado por Ventas? |Si v e I ] I I |$
__"“J i@l__]__]__.l | Ordenes ] Doc.ErKregasl | | | __J
[No.|s |F |AC|AF | % x01d | Comp.Cliente | Comp_Plan. | Comp.Vtas | Producto | Clave Externa D -
0 0.00 0 n
1.18. Aparecera el siguiente recuadro preguntando si desea cancelar el pedido diga que si
SIP-G4, PEDIDOS
MO HAY PARTIDAS, ;DESEA CAMCELAR EL PEDIDOT
s_il' | Mo I
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2. MATRIZ DE MODIFICACIONES

La presente tabla registra las modificaciones autorizadas a la Edicién vigente:

Edicién/

S Fecha: Modificacion practicada:
Revision:

1 29 07.2026 Se realiz6 el instructivo

3. REGISTROS GENERADOS:

No. (*) . Lugar de resguardo / Tiempo de
PEs, Formato Nombre: Funcion resguardante: Conservacién
1
2
3
4
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