Instructivo: Instructivo para cambios de precio y/o cantidad.

No. Elaboré Revis6

XXX-001 Leslie Gonzélez

1. ACCIONES

1.1.Debera entrar al servidor remoto, en su computadora debe ser el icono que se muestra en la
siguiente imagen, dando doble clic.

POLIPROPILE...

1.2. Ingresar al SIP en el siguiente Icono dando doble clic. Ojo es el que dice SIP-G4 nada més.

SIP2G4

1.3. En la pantalla emergente le deberéd introducir su Usuario y Contrasefiay dar clic en el boton
de Aceptar
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1.4. En el mend principal en el apartado de “Produccion”, seleccione el médulo de “ORDENES
DE TRABAJO”.

5IP-G4, MEMNU PRIMCIPAL — ot
POLIPROPILENDO EMPAQUE v PUBLICIDAD

Costoz |COSTOS

Ventas |CLIENTES

=
=
Almacén |A_L1~"_AE'EN %
”

Produccion [ORDENES DE TRABAJO

Comoras TR E ST
Proveedores |[REQUERIMIENTOS DE MROUILL
Compras |FLAN DE FRODUCCION
Maquiladores |TIEMPOS MUERTOS
Tesoreria |EEPORTES DE ACTIVIDADES
METAS DE PRODUCTIVIDAD
Néminas |TRANSFERENCIA DE PRODUCTOS
REPORTES DE MANTENIMIENTO

Contabilidad |CONTLEILIDAD

Utilerias |UTILERILS

-]
-]

SIP-G4 Yersion 3.74.03 -
Sistemas Integralez Productivos m" Salir

1.5. Buscatu pedido en el apartado de Pedido-Part. Mi folio o pedido es el 3y en part es la
partida del pedido (el renglon del pedido), en mi caso el 1. Presiona el boton de Localiza

Orden para que aparezca en el primer renglén dicha Orden de trabajo. Presiona el botdn de
“Requerimientos”
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1.6. Es muy importante tener el conocimiento de que pedido vamos a eliminar, y su cotizacion y
precio de venta asociados tiene porque posteriormente se va a volver aligar. En este caso se
puede observar en laimagen que es el pedido 3. Presione el botdn de eliminar
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1.7. Le aparecera el siguiente recuadro para confirmar que quiere eliminar el requerimiento
presione el botén “Si”.
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1.8. Elrequerimiento apareceré vacio cierre con el boton de salir, pero no cierre las Ordenes de
trabajo.
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1.9. Abra desde el menu principal en el apartado de “Ventas” los “PEDIDOS”.

.l 5IP-G4, MENU PRINCIPAL - P
Costos |COSTOS -

Ventas |CLIENTES

|CLIENTES J -
Almacén | o0 cTONES
Produccion
R IpEMTSTONES

Compraz |FACTURAS
Proveedores (NoTAS DE CARGO
Compraz (yoTAS DE CREDITO

Maquiadores | o1 1-1TUDES DE COTIZACION v
Tesoreria |TESORERIA dd
Nominas |NOMINAS Lt

Contabilidad |CONTABILIDAD L
Utilerias |UTILERIAS Izt

| Stohiacs | hias hes Ponaiictirue & sanir |

1.10. Seleccione el pedido correspondiente a modificar, en mi caso es el 3, puede filtrar por
clientes en el simbolo de los binoculares, o digitar el nimero de pedido en el apartado de
“No. >=". Presione el boton de Modifica

[ siP-G4, PEDIDOS - O X
POLIPROPILENO EMPAQUE Y PUBLICIDAD | SIP-G4 Ver: 3.74.03

Sistemas Integrales Produchivos

Sucursal ITODAS LAS SUCURSALES j Con Reclamo? |Todos Yl
Yendedor IT{}DGS LOS VENMDEDORES j utorizadoz por Yentas? |Todos vl Orden de Trabajo | 0
Autorizados? [Todos ~| ml Localiza Pedid

E|asificaci6n IT{}DAS LAS CLASIFICRACICNES j

Cliente | 0 |'IODOS LOS @.IENTES Ml Ordenados? ITodos Yl Rew. Escalasl
-
B

No.>= | 0 Status |Pendiendly Del | 7/ 7/ Al | /o Facturados? I'Iodos .[ Solo Combos? |Todos »|

!lggl El_l LConszulta Partidas Pedido Cliente |

Consulta Muestras

Pedido |5 |F|A | C|Fecha Elab. | ¥en. | Cliente | Nombre Pedido Cliente Fecha Ped. | Fecha Com |F+
.7 | IE|r |v |[¥n [22/07/2026 1 1|VENTAS AL PUBLICO 22/07/2026 | 22/07/2026 | _
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1.11. Aparecera lasiguiente pantalla en donde vienen los datos del cliente. Presiona el botén

“Aceptar”.

[l Modifica Pedido — x
Pedido Elaboracion Actualizacion Usuario Status Ordenado? Facturado?
E [09:55 [22/07/2026 [2UxaDMow Pendiente v|  [no -] wo ~|
Cliente 1 VENTAS AL PUBLICO "

Vendedor | 1 VENTAS DIRECTAS -

Sucursal 1 MATRIZ [ Entregar solo s1 esta pagado
Atencién |LSPRINT VERCNICE RODRIGUEZ M No. de Departamento lm
Moneda |EEE:5 J Importe | 323,040.00 Pedido del Cliente |

Fecha del Pedido |22/07/2028
Control de Folios |Ning‘unc j Ho. Pedido [Indirecto)

SIN COMTROL DE FOLIOS

Observaciones lEntrega] Combinacicn | Reclama |

zegundo terto para
cokizacion

|

? v Aceptar X cancelar

1.12. Seleccionala partida (el renglén) y presiona el botén de eliminar.

59 Actualiza Partidas del Pedido - ] X
POLIPROPILEND EMPAQUE Y PUBLICIDAD
Cliente 1 VENTAS AL FUBLICO
Pedido 3 Moneda FES0S Pedido del Cliente
Es combinacion de productos |17o ~| Cambios de placas |1z | Mo. de Entradas a Existencia
Autorizado por Ventas? |[5i Lrea Orden Yalida Costo ‘Wer [magen Pers.Descrip. Escala Precios
? ‘%| 6!? ‘ = Ordenes Doc Entregas Docunentas Tranzferencias EB-'
Mo. |5 |F |AC | AF | % x0rd | Comp.Cliente Com*an. Comp.¥tazs | Producto Clave Externa #Pr | C? | Descripcion =
4 1P |N 100.00 22.-"']'?.-"20[‘26 22/07/2026 TIR-1-00%& TIR-1-008¢& 1|5 |TIRAS DE IMPULSO OSITOS MEDIDZ |
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1.13. Emergera un anuncio de confirmacion de eliminacién, recuerda que es muy importante
conocer la cotizacidn que esta asociada porque posteriormente se ligara. Presiona el botén
de “Si”. Se eliminara el renglén, pero no cierres este apartado, nos servira después.
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1.14. Sin cerrar el apartado anterior, ve a menu principal y en el apartado de Ventas abre el
moédulo de “COTIZACIONES”

E SIP-G4, MEMU PRIMCIPAL — ot
POLIPROPILENO EMPAQUE ¥ PUBLICIDAD
Costos |CC-STC-S bl

Ventas |PEDIDOS

WENTAS "
VENDEDCEES
CLIENTES

Almacén

Produccion

{COTIZACIONES

Compras
Proveedores

Compras
Maquiladores

Tesoreria
Hominas
Contabilidad

Utilerias

PEDIDOS
REMISICHES
FACTURAS

HOTAS DE CREGD

TESORERIA

|woMINAS

|coNTABILIDAD

|UTILERIAS

S5IP-G4 Yersion 3.74.03
Sistemasz Integrales Productivos
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1.15. Aligual que en pedidos, puedes buscar tu cotizacién por cliente en los binoculares o

poner el nimero especifico en “No.Int<=", si no te aparece, cambia el estatus a todos y
extiende la fecha “Del” a una fecha anterior. Presiona el botén modifica.

O X

POLIPROPILENO EMPAQUE ¥ PUBLICIDAD

SIP-G4 Yer: 3.74.03

E SIP-G4, COTIZACIONES

Sucursal |TC.3;~,5 e j Sistemas Integrales Productlivos
Vendedor |T0D0S LOS VENDEDORES -]

Clasificacion |TC-3.’.\S LAS CLASIFICRACIGNES j * TEXTOS | SERIES ‘

‘ Cliente | 0 |TODOS LOS CLIENTES ﬂ

No.Int>= Serie Folio»= Status Autorizadas? Del Al MOTOS DE RECHAZD

[ 1031 |roDas

E
zsE nE

0 [pendientes ~| [ropas +| [01/06/2026 [22/07/2026

= Consulta Partidas CORRED | Rechazar | &'
No.lnt | Serie Folio | A Yen. | Cliente | Mombre Fecha Caduca =
» 1031 1031|5 |F 1 1|VENTAS AL FUBLICO 22/07/2026 | 2070172027
1.16.

Emergera la pantalla con los datos del cliente asignado a esta cotizacién, presiona el
botén de “Aceptar”.

[ Modifica Cotizacién

— >
Fecha de elaboracion Fecha Caducidad Fecha Autorizacion  Autorizd Status
22/07/2026 20/01/2027 ¥ 1 22/07/2026 LUELIMON Pendiente -
Cliente 1 VENTIAS AL FUBLICO
Yendedor 1 VENTAS DIRECTAS #interno 1031

1 MRTRIZ
1

General l Dbservaciones] [Dratoz F'rospectu:n]

Sucursal Registrd ATERDMON

Serie Folio

Atencidn !

Puesto

e-mail

Teléfono

Firma Cotizacion

Puesto

Texto a utilizar |GENERAL

o] |

Posicion |-- tes d=

E

/

Tpo. de Entrega?

Texto

inal J

Total de Partidas

1

Fecha y hora de envio de e-mail !

ﬂ

JC Cancelar

\/ Aceptar
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Selecciona la partida y presiona el boton de eliminar
- O X

1.17.
3 Actualiza Partidas de la Cotizacidn
POLIPROPILEND EMPAQUE Y PUBLICIDAD
Cotizacion 1031 Sene Folio 1031 Elaboracion 22/07/2026 Fecha Caducidad 20/01/2027
Cliente 1 VENTAS AL FUB

Rechazar CREA PEDIDO

? | xS 7
Mo Cantidad Unidad | Precio Mon | Caducidad | Product: ﬂPlj
1|

.| #Cons. | 5t | Descripcion
4419 |P |TIRAS DE IMPULSO OSITOS 12,000.0 |PIEZRS 26.592 |MEN (22/01/2027 |TIR-1-008¢6

1.18. Emergerala siguiente pantalla para confirmar la eliminacion. Recuerda que es importante
conocer qué clave de producto vamos a realizar la modificacion y el nimero de precio

porque puede ser que exista un mismo producto y puede haber confusiones. Presiona el
botén “Si”. Se va a eliminar la partida, pero no cierres la cotizacidon, pues nos va a servir para

después
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1.19. Ve al menu principal y selecciona en el apartado de “Ventas” el médulo de “CLIENTES”.
i 5G4, MENU PRIMCIPAL - »

FOLIFROPILEND EMPAQUE % PUBLICIDAD

Costos |C05708 -

Venlas (COTIZACIONES

Amacén | ENTAS al
YENDEDORES
PN T TZACIONES
Compra: | FEDIDOS
Provesdoes |nru1s1o8Es
Compras  FroTURAS .
Macuiladors |joThs DE CARGO i

Tesoeiia |::snm::.

Contabiidad |CONTABILIDAD

=
MNéminas [1CHINAS -
7|
bd

Utilerias |UTILERIAS
| SIP-GA Varziin 3.74.03 “ Salir ]

Sistemas Integiales Productivas

1.20. Selecciona el cliente correspondiente y presiona el boton “PRODUCTOS”
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1.21. Busca el producto a modificar y selecciona el botén de “PRECIO DE VENTA”
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1.22. Selecciona el precio a ajustar, y selecciona el botén de modificar
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1.23. En la pestafia de Descripcion selecciona la descripcion y cépiala con el botén derecho del
mouse copiar, guardalo en algun lugar, por ejemplo Word para que no se pierda. Presiona el
botén “Cancelar”. Y luego el botén de “Costo”

‘ Rlzadic s Prace de Verta — o
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1.24. Selecciona el botén RECALCULA, posteriormente Cantidad a Producir para cambiar
cantidad total.
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1.25. Emergera el siguiente recuadro en donde colocaras la nueva cantidad de piezas. Presiona
el botén de “Aceptar”

ol Modifica Cantidad a Producir - x

Producto TIR-1-002¢€ TIRAS DE IMPULSO OSITOS

No. de precio 1 Descripcion TIRAS DE IMPULSO OSITOS
MEDIDA: 10 em X 10 em
IMPRESION: DIGITAL UNA CARA
MATERIAL: PP LAMINA CRISTAL CLEAR 28 PUNTOS

Cantidad minima de venta | 120,000.00000 = 120,000.00000 PIEZAS
Cantidad excedente | *0.00000 | 0. 0083
Cantidad a producis 120,000.00000 PIEZAS

B = =r-§l X cancolar |

1.26. Puede que aparezcan preguntas como la siguiente solo hay que dar aceptar pues ya se ha
definido con anterioridad, o modifica de acuerdo a lo que se requiera.

j{:nrlrrnlﬂduhhdld.l-:-'rrh-p - b
Prohasta TIR-1-0004 TIRAS DE IMPOLS0 C41T04
Etapa Ll BPecia 1
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1.27. Unavez definida cada pregunta se ha recalculado el precio de venta, de no ser asi

presiona el boton de Recalcula. Te emergera el siguiente recuadro de confirmacion, presiona
el botén “Aceptar”
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1.28. Ahora para el cambio de Precio, si no modificas la cantidad a producir, ni algun otro
apartado del precio de venta, no te dejard modificar el precio sin antes recalcular el precio.

Presiona el boton de “Recalcula”. Posteriormente ingresa en el boton de “Precio”.
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1.29. Modifica el precio correspondiente, aseglrate que esté liberado el precio
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1.30. Enla pestafia de Descripcion pega la descripcién antes copiaday presiona el boton de

“Aceptar”
‘ Modifica Precio de Venta - pd
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Tenemos ahora en color verde el precio y la caducidad, ahora podemos regresar todos los

1.31.
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1.32. Seleccionaen la barra de abajo donde aparecen las aplicaciones abiertas el apartado de la
cotizacion que mencione no cerraras. Si cerraste por equivocacion vuelve a abrir tu
cotizacién correspondiente desde menu principal.
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1.33. Dentro de la cotizaciéon en mi caso es la cotizacion 1031 selecciona el botén de “Nuevo”
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1.34. En el apartado de “Producto” presiona la tecla “F4” para seleccionar el producto

correspondiente, en el apartado de Precio No. presiona igualmente la tecla F4 para elegir el
nimero de precio. Presiona el botdn “Aceptar”.

ol Nueva Partida de Cotizacién - x
Cotizacién 1031 Sevie Fobo 1031 Patida [ 1 Status [Fendiente v
Tipo Producto r*w::-:s del Cliente EI *wio“o
Producto |TIR-1-008¢ TIRAS DE IMPULSO OSITOS o 0
Fecha de Caducidsd  / / Razén del precio '
Genesdl | Descripcitn | Rechazo |
Moneda del Precio de Venta Moneda de esta pastida | ££503 =]
Olentadeldia / / Descuento extta  C.00 X
I
Cantidad Min: 0.00000  Precio Min: 0.00000
Decimales Cantidsd |0 Decimales Precio | 0
Cantidad | 0.00000 Precio | Importe 0.00
0.00000 PIEZAS 0.00000
Escala de Precios?  Dias de Crédito Aceptada con of Pedido Fecha
[ ] 0 0. 0 ‘ ;7
2 V' aceptar | [ X cancetar

1.35. Selecciona el precio de venta correspondiente y selecciona el botén de “Aceptar”
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1.36. Presiona el botén de “Aceptar”.
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1.37. Hasido dado de alta el precio de venta en la cotizacion.
3 Actualiza Particas de la Cotizacion

POLIPROPILEND EMPAQUE ¥ PUBLICIDAD
Cotizacidn 1031 Sernie Folio 1031 Elaboracion 22/07/2026
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1.38. Igual que con las cotizaciones abriremos el pedido que mencioné no cerraras. Si por
algiin motivo lo cerraste, ingresa nuevamente al pedido que se esta trabajando.

" SIP-G4, PEDIDOS . Actualiza Partidas del Pedido

1.39. Unavez adentro del pedido, en mi caso es el 3, seleccione el boton nuevo
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1.40. Apareceré lasiguiente pantalla en donde presionando una vez la tecla tabulador, se abrira
el botdn Cotizacion-Partida, una vez abierto presiénelo.
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1.41. Seleccione la cotizacion correspondiente, en mi caso es la 1031y presione el botdn

“Aceptar”.
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1.42. Unavez seleccionada la cotizacién aparecerd el siguiente recuadro para colocar la fecha
compromiso del cliente. Presione el botén “Aceptar”, asigne la fecha del cliente y presione la
tecla tabulador
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1.43. Emergera el siguiente recuadro, presione el boton “Aceptar”’, debera seleccionar también
la fecha Compromiso Planeacion y asignar la hora.
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1.44. Presione el botén “Aceptar”
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1.45. Hasido dada de alta la cotizacién en el pedido.
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1.46.

1.47. En caso de que se haya realizado cambios en el pedido, seleccione la Orden de trabajo

correspondiente, y presione el boton modificar, si no, siga hasta el paso de Regenerar OT.
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1.48.

1.49.

Aparecera la siguiente pantalla, presione el botén “Aceptar” en el recuadro emergente y
asigne la Fecha Inicio Programada, puede asignar la fecha del dia en el que esté.
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Asigne la nueva cantidad de piezas en el apartado Cantidad Base y presione el botén
“Aceptar”
ol Mosfica Orden de Trabapo - b
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Cantidad de Avance 0.00990

7 [lincw] Micuca
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1.50.

Una vez asignada la cantidad presione el botén “Regenera OT” y en caso de no haberse
cambiado la cantidad este es el paso que sigue
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1.51. Emergera el siguiente recuadro, presione el boton “Aceptar

E Regenera Elementos de |... — -
Orden de Trabajo a Begenerar 425

r Regenera s0lo los Datos

Etapa No. |}=j I 0

.|Canc:elar"

1.52.  Aparecera el siguiente recuadro de confirmacion, presione el botén de “Aceptar

SIP-G4, ORDENES DE TRABAJO

p——
/& N\
/

| ) (ESTA SEGURO(A) DE REGENERAR LA ORDEN DE TRABAJO
' CON LAS OPCIONES INDICADAS?

|

Si I No

Instructivos No.: 10X

Control de informaciéon documentada.

1 | Vigencia

| Impresién:

Esta impresion es valida Gnicamente para la fecha en que se realiza, salvo que un sello en tinta roja le confiera un
estatus diferente, seglin corresponda. 01/10/2026
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1.53. Emergeréan diversas preguntas de confirmacién, presione en Aceptar, pues ya todas se
respondieron al dar de alta el precio de venta.

] Confirma Dato Variable - b

Producto TIR-1-002€ TIRAS DE IMPULSO OSITOS

Etapa S IMPRESION DIGITAL C1 #Precio 0

Dato 10 Base del area de impresion

Valor predeterminado: Valor minimo: Valor méximo:
%0.00000 1.00000 %0.00000

1.54. Se podravisualizar el fin de la regeneracién por medio del siguiente recuadro

SIP-G4, ORDENES DE TRABAJO X
| | FIN DE LA REGENERACION
v

|

Aceptar l

1.55. Presione el botén de “Requerimiento”

Sl =P, DEDENES DE TRABAK) = o
[F5LE Wl ERPAOILE v PLIBLICRDAT Foohat de ﬂ | 5 wlgq\lul 3;14{}]
Swewval [TODAS LAS STCURSALES = Claboracitn x| Packde- Past )
Tipe [Tomos Lo TIeeS =} sl Al T 3T 1 e | T (rcoas =

Clase [To005 L5 CuAsTs - |n Ae= .-uJ [a5rbLrdoad [2/07,0038 _Locekne Oen | ——————— lil'l I
Clasiicasiin [To045 LAS CLASTTICACICNLS | Msterizada? m ‘_-,pﬂ,. Finaliradaa? I ¥er Cheek Luse

Chorin | > [roses 125 s ﬂ [iactan @] Prodtas ] ET-O'.EME- [ Mosscre sélo con epTreges

D:h-“- I’TFTEHL“]. *-r* I - Liberada. | - Finalivada, & - Statun. M - o Moporecain, CH - m_:-_l_l [ Produces T5C
m_‘_! nf;! JﬂJ ] En.-—-nJ [I“J -u*] .IF‘ # | '-l'dIImI:-] pfunn] Er-..u.uPr
A T G T . -

i —— —e = =

T [alilrls I1|l:n|rmm Jrec tsl [FeciCom [ Fosim I.II.IZI* [Fente I:Tp-n- :mrﬂnmrmm Prdacin
(¥ azs[w (W (B (WP [B (8 |23007/28 | 22:07/24 | 32000000 b0 0.0 A0 b0 | TIR-1-00M
O axalw [wiwin(r [0 w [2z/e7ria) [28/07/28 I ) 0.0 | CEN- L 44 -4141
Instructivos No.: 10X Control de informacion documentada.
Edicion: 1 | Vigencia | Impresion:

Esta impresion es valida Gnicamente para la fecha en que se realiza, salvo que un sello en tinta roja le confiera un

estatus diferente, seglin corresponda. 01/10/2026 23de 25



1.56. Presione el boton de nuevo y seleccione el pedido correspondiente, presione el botén de
~ Aceptar
A
PG Ver 3T
- Satemas Integales Prvaduchvos
Oeden 433
Prodecto TIR-1-0004 TIRAS DE IMPULS SITCS
Comptometida P sie pata comp
No Comprometida $30,000.00 3 0 PILIAS
ol ™ l l .
Bm: [ = | oreom oo =
[Too [s] Requenda Entregeds Devuela Pendeste | Tisbape | il
‘ Selecoons Requermvento para Orden de Tabay - X
TIR~1-0084 TIRAS DE IMFOLSO OSITOS
Fechs Compromao de b Diden Cantsdad dsporstie
21/07/202€ 13 0 0000 FPILIAS
_| Ovigen [FecCom | Cantidad | =] ¢ L
9d 32/077202€) 120,00 0.00200 I ‘( I
X Cancetm ]
:B|
—|
')|‘Q.'n'ﬁ1
|
1.57. Le aparecera el siguiente recuadro presione el botén Aceptar

E Mueve Requerimiento

aT Status Req.

Factor para determinar la Cantidad

Tipo OT Tipo de Combinacién  Status
Orden | 425 |Normal ~| [+ cantidad  ~| [Pendiente ||
Req. | IEI
Tipu| j
Pedido| 0 Patida | 0 MateraPrima | ©
Producto |

E

Factor para determinar el % de Costo | 0.00 X | 0.00
% de Costo 0.00000000
Cantididad Requenda | 0.00000
Cantidad Entregada | 0.00000
Cantidad Devuelta | 0.00000
Pendiente por Entregar | 0.00000 ||—:|
? \/ Aceptar x Cancelar
Instructivos No.: 10X Control de informacion documentada.
Edicion: 1 | Vigencia | Impresién:

Esta impresion es valida Unicamente para la fecha en que se realiza, salvo que un sello en tinta roja le confiera un

estatus diferente, seglin corresponda. 01/10/2026
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1.58. Hasido dado de alta el requerimiento y se ha finalizado el proceso.
[T ar-04, FEQUERSENTCE EN DRDFEN [E TRABS O e

PlLAPRBMALE WD EMPABUE ¥ PUBLICIDSD | SIF-G4 Ve 374,03
| GhitsEas | ndegralsa Pind leng

Mo Iy et | 1.3, & i3 I e, '.:r-:'.' * |
BFS mEES Comsaogon | Eoga e | L)
| i"‘“ “ e | '.'f“"'ﬂ""’". """""""E . R . ‘|i
[3=- - 1 N L 3%, S0, 20303 : L350, 04 . B | Mo

2. MATRIZ DE MODIFICACIONES

La presente tabla registra las modificaciones autorizadas a la Edicion vigente:

Edicion/

v Fecha: Modificacion practicada:
Revision:

1 01.10.26 Se realizo el instructivo

3. REGISTROS GENERADOS:

No. (*) . Lugar de resguardo / Tiempo de
Pos. Nombre: - . iy
Formato Funcion resguardante: Conservacion

1

2

3

4
Instructivos No.: 10X Control de informacion documentada.
Edicion: 1 | Vigencia | Impresién:

Esta impresion es valida Unicamente para la fecha en que se realiza, salvo que un sello en tinta roja le confiera un 25 de 25

estatus diferente, seglin corresponda. 01/10/2026



